	實踐大學職員工作職掌表

服務單位：                                  年  月  日   
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備註：業務屬性
A. 可在異地辦公，並配合業務時程辦理(遇問題須立即處理時，可通訊或由代理人協助)。
B. 需現場執行之業務(須立即執行不能延遲，可由代理人協助)。
C. 需現場執行之業務(不需立即執行，可隔日辦理)。
D. 業務專業度過高，難以實質代理(通訊可解決，或隔日辦理)。
E. 業務專業度過高且須有專業證照，且單位內無適當代理人(須立即於現場處理)。
單位主管簽核：





一級主管簽核：

