專兼任教職員工服務/離職證明申請單

申請日期：____年___月___日
	申請類別
	□中文____份  □英文____份
	校區
	□台北校區
□高雄校區

	姓名
	
	英文名字

（請與護照同）
	

	性別
	□男      □女
	職稱
	

	專兼任別
	□專任

□兼任 到校日期:____年___月___日
	單位別

（系/院）
	

	申請理由
	

	通訊住址
	□□□

	電話
	
	手機
	

	遞送方式
	□限時    □掛號    □自取   □其他_______________________

	備註
	

	申請人簽名
	


1. 附註：

2. 服務證明書自申請至完成中文需三天、英文需五天時間，需要時請儘早申請。

3. 專任教職員工所申請之服務證明書於完成時，本室會通知申請人。

4. 兼任教師申請服務或離職證明時，請務必填列到校服務日期、住址及遞送方式，並請親筆簽名，以維護個人權益。

5. 若為本校各類計畫助理人員，請於備註欄加註出生年月日，並請附上足以佐證服務期間之契約書影本，以利開立證明書。

